Gdanskie Zatgcznik nr 1 do Procedury wew. GCUW dot.
Centrum Ustug udostepniania dokumentacji osobowo-
Wspolnych ptacowej z dnia 9 sierpnia 2021 r.

(Nazwisko i imie Wnioskodawcy) (miejscowos¢ i data)
................................................................... Gdanskie Centrum Ustug Wsp6lnych
(dane adresowe Wnioskodawcy) al. gen. J6zefa Hallera 16/18

80-426 Gdansk

telefon kontaktowy

WNIOSEK
o wydanie dokumentéw poswiadczajacych zatrudnienie/wynagrodzenie
(niepotrzebne skreslic)

Zatrudniona/y bytam/em w: (wskazac nazwe i adres pracodawcy)

NA SEANOWISKUL ......ooovviiiiiiiieticeececrce ettt et eb e e e beerbeebe e beessesbeesbeessesbeessesseenbeessesseenseersesssensessseses
(wskazac¢ stanowisko pracy)

W OKE@SI@: ...ttt ettt e e e e et e e e seereeseese e st eseeseeseeseeseeseeseessesaessassesseseessaseessessansessensansansensantans
(wskazac okres zatrudnienia od-do)

(nazwisko uzywane we wskazanym okresie zatrudnienia)

Jestem zainteresowany/na nastepujgcymi dokumentami (wtasciwe zaznaczy):

Swiadectwo pracy,

karty zarobkowe lub list ptac,

dokumenty stwierdzajgce okres zasitku chorobowego,

Swiadectwo pracy w szczegdlnych/szkodliwych warunkach,

iNNE (Prosze WYMIENIC JAKIB): .iuveivreviririiirieirieteirietstetsreseee sttt ssesessesesbessesestesessessesessenessensenessensesesen

e wN e

Wymienione dokumenty sg mi POtrzebne W CEIU: .....ooiiviiriiiieieceeeeeer e e

(odreczny podpis Wnioskodawcy*
lub certyfikowany podpis elektroniczny )

* W przypadku sktadania wniosku z upowaznienia Wnioskodawcy nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
do reprezentowania odrecznie podpisane przez Wnioskodawce
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g a Gdanskie Zatgcznik nr 1 do Procedury wew. GCUW dot.
X I Centrum Ustug udostepniania dokumentacji osobowo-

ptacowej z dnia 9 sierpnia 2021 r.

Wspoélnych

KLAUZULA INFORMACYJNA

Gdanskie Centrum Ustug Wspolnych przywigzuje istotng wage do poszanowania pracownikéw, klientéw, oséb wspétpracujacych, oséb
korzystajacych z formy elektronicznego kontaktu, serwisu e-ustug i Swiadczonych ustug. Zalezy nam, aby kazda osoba fizyczna, ktérej
dane przetwarzamy doktadnie wiedziata, jakie dane pozyskujemy i jak moze chroni¢ swoja prywatnosc.

Zgodnie z wymaganiami art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwane
dalej ,RODO", informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Gdanskiego Centrum Ustug Wspdlnych, zwany dalej
administratorem danych, z siedzibg w Gdansku, 80-426 Gdansk, al. gen. J. Hallera 16/18, kontakt tel.: +48 58 506 51 20; e-mail:
gcuw@gcuw.edu.gdansk.pl;

Nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych w Gdanskim Centrum Ustug Wspélnych sprawuje Inspektor

Ochrony Danych Osobowych (kontakt e-mail: iodo@gcuw.edu.gdansk.pl lub korespondencyjnie na adres Administratora Danych

Osobowych GCUW).

Cel przetwarzania i podstawa prawna:

» W Gdanskim Centrum Ustug Wspolnych dane osobowe przetwarza sie wytgcznie w konkretnych, wyraznych i prawnie
uzasadnionych celach i nie przetwarza sie ich dalej w sposéb niezgodny z tymi celami.

» Gdanskie Centrum Ustug Wspolnych zapewnia wspolng obstuge finansowo-ksiegowg oraz ptacowa i kadrowg jednostek
obstugiwanych i przetwarza dane osobowe w jednostkach obstugiwanych w zakresie i celu niezbednym do wykonywania zadan
w ramach wspdlnej obstugi tych jednostek, ktére okreslone zostaty w Statucie GCUW oraz w Uchwale Nr XXVIII/711/16 RMG
z dnia 25 sierpnia 2016 r._z pézn. zm.

» Celem przetwarzania danych osobowych przez Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych jest wypetnianie obowigzkéw publicznych
natozonych na nig przepisami prawa.

» Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan przez Administratora Danych, realizowanych na podstawie
Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym, Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, Statutu GCUW oraz
Uchwaty Nr XXVIII/711/16 RMG z dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej ,Gdanskiego Centrum Ustug
Wspélnych” poprzez potgczenie Centrum Obstugi Placowek Oswiatowych Nr 1 w Gdansku i Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Gdarisku oraz nadania jej statutu, z pézn. zm.

Okres przetwarzania danych osobowych wynika bezposrednio z przepiséw prawa, jest adekwatny do celé6w wynikajacych z:

a) wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej
Administratorowi (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia RODO);

b) realizacji dziatarn prowadzonych na podstawie udzielonych zgdd, m.in. dla potrzeb aktualnej i przysztej rekrutacji. W kazdym
przypadku zbierana od Pani/Pana zgoda bedzie wskazywata m.in. cel przetwarzania danych, ktéry w oparciu o te zgode
realizujemy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) Rozporzgdzenia RODO);

€) wypetnienia obowigzku prawnego cigzagcego na Administratorze, w zwigzku z realizacjg w/wym. Zadan, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO;

d) wypetnienia obowigzku prowadzenia ksigg rachunkowych oraz obowigzku podatkowego - zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO,
w zwigzku z art. 74 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

e) kontaktowania sie zPanstwem w celach informacyjnych, np. w celu potwierdzenia badz zmiany/odwotania terminu
wizyty/udzielenia odpowiedzi/informacji - zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) oraz f) Rozporzgdzenia RODO;

f) zapewnienia mozliwosci dochodzenia ewentualnych roszczen - zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) oraz f) RODO;

g) biezacego kontaktu wynikajgcego z zawartej umowy lub z podjetych dziatan zmierzajgcych do jej zawarcia lub innych czynnosci
niezbednych do realizacji zawarcia umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b ,RODO");

Pani/Pana dane osobowe nie sg udostepniane podmiotom innym niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Osobom, ktérych dane s przetwarzane zgodnie z RODO przystuguje:

» prawo dostepu do wtasnych danych osobowych,

» prawo do zadania od administratora sprostowania, uzupetnienia, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania wtasnych danych
osobowych, a takze wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania - w sytuacjach przewidzianych prawem,

» prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie wiasnych danych osobowych w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosc
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na postawie zgody przed jej cofnieciem,

» prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie
(00-193) przy ul. Stawki 2 w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, nie krécej niz

wskazany w przepisach o archiwizacji (zasady klasyfikacji oraz okres przechowywania danych).

Przy przetwarzaniu danych osobowych w trybie RODO nie wystepuje zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym

profilowanie.

Zapoznatam/-em sie,

Data i podpis
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